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No. de Acta: 
Fecha: 
14/04/2026 

Nombre Dependencia: Dirección de Reparación- Equipo Juridico 

 
Hora Inicio:  2:00 
pm 

Hora Final: 4:00 
pm 

 

OBJETIVO: Reunión de Seguimiento del Equipo Juridico  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
La reunión inicia con la explicación del seguimiento que se viene adelantando desde Dirección General al plan de trabajo 
y gestión del equipo jurídico para el cumplimiento de las obligaciones, la reorganización de funciones del equipo y lo 
que se busca para poder cumplir con los compromisos, por lo que se ve la necesidad de reorganizar para que se pueda 
avanzar con los tiempos y obligaciones.  
 
A lo anterior se procede a realizar asignación de responsabilidades en: 
 

• Revisión de actos administrativos 
• Derechos de petición 
• Sentencias de tierras 
• Gestión de correo institucional 
• Identificación de falencias en conocimientos normativos. 
• Programación de jornadas de capacitación interna. 
• Lineamientos sobre carga laboral, reporte de actividades y cumplimiento de metas. 

 
Reasignación del Equipo:  
 

1. Revisión de actos administrativos 
 

Responsable: José David Hernández encargado de las asignaciones - Remitir reporte de seguimiento el último día hábil 
de cada mes. 
 
Compromiso: Asignar actos administrativos a todos los integrantes (excepto Adriana, Deisy, Jonathan y Katherine que 
son las personas encargadas de la revisión del correo del equipo). 
 
Equipo jurídico: Revisar los actos asignados antes de presentar cuenta de cobro. 
 

2. Derechos de petición 
 

Responsable: Todo el equipo 
 
Compromisos: Gestionar y tramitar oportunamente los derechos de petición. 
Fortalecer conocimientos sobre procedimiento y manejo. 
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3. Sentencias de tierras 
 

Responsables: Mónica Patricia, Jeimy Yurani, María Fernanda Ojeda, Linda, Cindy Rojas, Héctor Vargas, Uriel Santiago, 
Sofía, Guillermo Andrés, Marco Antonio, Luis y Juan Pablo. 

 
Compromisos: Asumir la gestión de sentencias de tierras. 

Socialización de responsables ante Subdirección y Comité Directivo. 
 

4. Gestión del correo 
 
Responsables: Adriana, con apoyo de Deisy, Jonathan, Katherine, Jessica y Juan Alarcón. 
 
Reporte de gestión 
 
Responsables: Gloria y Adriana 
 
Compromisos: Reportar estado de gestión del equipo mensualmente. 
 

5. Identificación de falencias en conocimientos normativos 
 
Equipo en general: 
Cumplir metas dentro de los tiempos establecidos. 
Evitar acumulación o cierre masivo de casos sin trámite real. 
Apoyo entre los compañeros. 
 

6. Programación de jornadas de capacitación interna. 
 
Capacitación interna  
 
Objetivo: Fortalecer conocimientos normativos y operativos. 
 
Grupo 1 – Marco normativo 
 

• Responsables: Mónica, Jeimy, María Fernanda, Linda, Cindy y Héctor 
 

• Temas: 
o Ley 1448 
o Ley 2421 
o Decretos 4633, 4634, 4635 y 4802 

 
• Condiciones: 

o Presentación obligatoria, dinámica e interactiva. 
o Enfoque en reparación integral. 
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Grupo 2 – Dirección de Reparación 
 

• Responsables: Maritza, Guillermo y Sofía 
 

• Temass: 
o Explicar estructura, funciones, grupos y procesos. 
o Identificar líderes y flujos de trabajo. 

 
Grupo 3 – Subdirección de Reparación Individual 
 

• Responsables: Marco Antonio, Luis, Juan Pablo, Patricia y Juan Alarcón 
 

• Temas: 
o Resolución 1049 de 2019 
o Resolución 370 de 2021 
o Fondo de educación y reprogramaciones 

 
• Compromisos: 

o Explicar procedimientos internos y rutas de gestión. 
 
 

7. Lineamientos sobre carga laboral, reporte de actividades y cumplimiento de metas. 
 
Gestión de carga laboral 
 

• Compromisos del equipo: 
o Cumplir con la carga asignada (mínimo 0.5 casos diarios). 
o Priorizar tutelas y casos urgentes. 
o Apoyarse entre compañeros en caso de dificultad. 

 
 Seguimiento de casos 
 

• Equipo: 
o Estar atentos al correo institucional para nuevas asignaciones. 
o Finalizar casos pendientes antes de asumir nuevas funciones. 

 
Observaciones finales 
 

• Se enfatiza la importancia del trabajo en equipo, cumplimiento de metas y responsabilidad individual. 
• Se busca fortalecer conocimientos técnicos para mejorar la calidad de la gestión jurídica. 
• Las capacitaciones serán evaluadas como parte del desempeño. 

 
Se da por terminada la reunión siendo las 4.00 pm 
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  COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Primera capacitación - Marco Normativo  Mónica, Jeimy, María Fernanda, 
Linda, Cindy y Héctor 

Entre el 27 al 30 de abril   

   

 
 

ANEXOS 
1. Listado de Asistencia. 
 

 
  



 
 

 
FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y SEGUIMIENTO Código: 710.14.15-10 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 04 

PROCEDIMIENTO CONTROL DE LA INFORMACIÓN 

DOCUMENTADA DEL SIG 
Fecha: 7/10/2021 

Página 5 de 2 
 

 

Listado   

Título de la reunión   

Participantes que asistieron   

Hora de inicio   

Hora de finalización   

Duración de la reunión   

Tiempo medio de asistencia   

   

2. Participantes     

Nombre Última salida Correo electrónico 

Adriana Marcela Marin Marin 4/14/26, 2:54:46 PM adriana.marin@unidadvictimas.gov.co 

Jhonatan Javier Sierra Blanco 4/14/26, 2:54:37 PM jhonatan.sierra@unidadvictimas.gov.co 

Juan Daniel Alarcon Roa 4/14/26, 2:54:44 PM juand.alarcon@unidadvictimas.gov.co 

Hector Vargas Rodriguez 4/14/26, 2:54:55 PM hector.vargasr@unidadvictimas.gov.co 

Jose David Hernandez Iguaran 4/14/26, 3:00:51 PM jose.hernandez@unidadvictimas.gov.co 

Guillermo Andres Palacios Molina 4/14/26, 2:54:41 PM guillermo.palacios@unidadvictimas.gov.co 

jose david  (No comprobado) 4/14/26, 2:00:32 PM   

Cindy Brissette Vargas Rojas 4/14/26, 2:54:39 PM cindy.vargas@unidadvictimas.gov.co 

Katerin Manuela Delgado Castro 4/14/26, 2:56:02 PM katerin.delgado@unidadvictimas.gov.co 

KAREN DAYANA TRUJILLO LEON 4/14/26, 3:01:13 PM karen.trujillo@unidadvictimas.gov.co 

Jessica Paola Cuadros Rivera 4/14/26, 2:55:10 PM jessica.cuadros@unidadvictimas.gov.co 

Lorenzo  Portocarrero Cordoba 4/14/26, 2:54:41 PM lorenzo.portocarrero@esap.edu.co 

Monica Patricia Castro Penate 4/14/26, 2:54:37 PM monicapa.castro@unidadvictimas.gov.co 

Gloria Maria De Las Mercedes Ospina Rodriguez 4/14/26, 2:54:39 PM gloria.ospina@unidadvictimas.gov.co 

Maria Camila Betancourt Giraldo 4/14/26, 2:54:42 PM mariaca.betancourt@unidadvictimas.gov.co 

David Felipe Vega Bejarano 4/14/26, 2:09:24 PM davidvega@supertransporte.gov.co 

Deisy Roa Marquez 4/14/26, 2:54:52 PM deisy.roa@unidadvictimas.gov.co 

Santiago Castiblanco Diaz 4/14/26, 2:54:40 PM santiago.castiblanco@unidadvictimas.gov.co 

URIEL SANTIAGO NINO LOPEZ (Externo) 4/14/26, 2:54:37 PM uriel.nino@ustabuca.edu.co 

Jeimy Yurani Chacon Figueroa 4/14/26, 2:54:38 PM jeimy.chacon@unidadvictimas.gov.co 

Angie Sofia Ardila Cifuentes 4/14/26, 2:54:31 PM angie.ardila@unidadvictimas.gov.co 

David Felipe Vega Bejarano 4/14/26, 2:54:45 PM david.vega@unidadvictimas.gov.co 

Yarledys Patricia Borrero Pineda 4/14/26, 3:01:10 PM yarledys.borrero@unidadvictimas.gov.co 

Juan Pablo Barajas Ochoa 4/14/26, 2:54:31 PM juan.barajas@unidadvictimas.gov.co 

Patricia Borrero  (No comprobado) 4/14/26, 2:54:40 PM   

Marco Antonio Patiño Castellanos 4/14/26, 2:54:59 PM marco.patino@unidadvictimas.gov.co 

Maritza (No comprobado) 4/14/26, 3:08:45 PM   
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Luis A Méndez  (No comprobado) 4/14/26, 2:54:40 PM   

Maria Fernanda Ojeda Amado 4/14/26, 2:55:09 PM maria.ojeda@unidadvictimas.gov.co 

   

3. Actividades de la reunión     

Nombre Hora de salida Correo electrónico 

Adriana Marcela Marin Marin 4/14/26, 2:54:46 PM adriana.marin@unidadvictimas.gov.co 

Jhonatan Javier Sierra Blanco 4/14/26, 2:54:37 PM jhonatan.sierra@unidadvictimas.gov.co 

Juan Daniel Alarcon Roa 4/14/26, 2:54:44 PM juand.alarcon@unidadvictimas.gov.co 

Hector Vargas Rodriguez 4/14/26, 2:54:55 PM hector.vargasr@unidadvictimas.gov.co 

Jose David Hernandez Iguaran 4/14/26, 3:00:51 PM jose.hernandez@unidadvictimas.gov.co 

Guillermo Andres Palacios Molina 4/14/26, 2:54:41 PM guillermo.palacios@unidadvictimas.gov.co 

jose david  (No comprobado) 4/14/26, 2:00:32 PM   

Cindy Brissette Vargas Rojas 4/14/26, 2:54:39 PM cindy.vargas@unidadvictimas.gov.co 

Katerin Manuela Delgado Castro 4/14/26, 2:56:02 PM katerin.delgado@unidadvictimas.gov.co 

KAREN DAYANA TRUJILLO LEON 4/14/26, 2:55:12 PM karen.trujillo@unidadvictimas.gov.co 

KAREN DAYANA TRUJILLO LEON 4/14/26, 3:01:13 PM karen.trujillo@unidadvictimas.gov.co 

Jessica Paola Cuadros Rivera 4/14/26, 2:55:10 PM jessica.cuadros@unidadvictimas.gov.co 

Lorenzo  Portocarrero Cordoba 4/14/26, 2:54:41 PM lorenzo.portocarrero@esap.edu.co 

Monica Patricia Castro Penate 4/14/26, 2:54:37 PM monicapa.castro@unidadvictimas.gov.co 

Gloria Maria De Las Mercedes Ospina Rodriguez 4/14/26, 2:54:39 PM gloria.ospina@unidadvictimas.gov.co 

Maria Camila Betancourt Giraldo 4/14/26, 2:54:42 PM mariaca.betancourt@unidadvictimas.gov.co 

David Felipe Vega Bejarano 4/14/26, 2:09:24 PM davidvega@supertransporte.gov.co 

Deisy Roa Marquez 4/14/26, 2:54:52 PM deisy.roa@unidadvictimas.gov.co 

Santiago Castiblanco Diaz 4/14/26, 2:54:40 PM santiago.castiblanco@unidadvictimas.gov.co 

URIEL SANTIAGO NINO LOPEZ (Externo) 4/14/26, 2:54:37 PM uriel.nino@ustabuca.edu.co 

Jeimy Yurani Chacon Figueroa 4/14/26, 2:54:38 PM jeimy.chacon@unidadvictimas.gov.co 

Angie Sofia Ardila Cifuentes 4/14/26, 2:54:31 PM angie.ardila@unidadvictimas.gov.co 

David Felipe Vega Bejarano 4/14/26, 2:54:45 PM david.vega@unidadvictimas.gov.co 

Yarledys Patricia Borrero Pineda 4/14/26, 3:01:10 PM yarledys.borrero@unidadvictimas.gov.co 

Juan Pablo Barajas Ochoa 4/14/26, 2:54:31 PM juan.barajas@unidadvictimas.gov.co 

Patricia Borrero  (No comprobado) 4/14/26, 2:54:40 PM   

Marco Antonio Patiño Castellanos 4/14/26, 2:54:59 PM marco.patino@unidadvictimas.gov.co 

Maritza (No comprobado) 4/14/26, 2:54:39 PM   

Maritza (No comprobado) 4/14/26, 3:08:45 PM   

Luis A Méndez  (No comprobado) 4/14/26, 2:54:40 PM   

Maria Fernanda Ojeda Amado 4/14/26, 2:55:09 PM maria.ojeda@unidadvictimas.gov.co 



 

 

 
 


